西都市外国語指導助手業務委託仕様書
１　目　的　　

国際社会に生きる人材を育成するために、国際語としての英語の習得及び諸外国の人々の生活や文化を理解し、文化にかかわらず人々と共存していく精神の育成を図ることを目的とし、小学校及び中学校の外国語教育の指導助手業務を委託する。

２　委託期間

　　令和３年４月１日から令和４年３月３１日まで

ただし、勤務状況、成績に応じて契約を更新することがある。

※各小学校及び中学校へのALT配置期間は令和３年４月６日～令和４年３月２６日(予定)

３　実施場所

　　西都市立小学校及び中学校　１４校
（Ｒ２．５．１現在）
	
	学校名
	住所
	児童・生徒数
	通常学級数

	1
	妻北小学校
	西都市大字右松2,688番地
	480
	22

	2
	妻南小学校
	西都市大字三宅166番地
	488
	19

	3
	穂北小学校
	西都市大字南方2,291-1番地
	164
	8

	4
	茶臼原小学校
	西都市大字穂北5,253-4番地
	45
	6

	5
	三納小学校
	西都市大字三納3,231-5番地
	92
	8

	6
	都於郡小学校
	西都市大字鹿野田6,111番地
	115
	9

	7
	三財小学校
	西都市大字下三財8,195番地
	122
	9

	8
	銀上小学校
	西都市大字銀鏡466番地
	9
	2

	9
	妻中学校
	西都市大字右松2,534番地
	472
	16

	10
	穂北中学校
	西都市大字南方2,276番地
	82
	5

	11
	都於郡中校
	西都市大字岩爪2,422番地
	72
	4

	12
	三納中学校
	西都市大字三納3,231-5番地
	43
	3

	13
	三財中学校
	西都市大字下三財8,195番地
	64
	5

	14
	銀鏡中学校
	西都市大字銀鏡466番地
	14
	2


４　委託業務内容

①小学校及び中学校における外国語授業の補助

②小学校及び中学校における外国語授業に係る担当教諭との打合せ

③外国語教材作成の補助及び外国語能力コンテスト等への協力

④外国語教員に対する現職研修への補助

⑤特別活動及び課外活動への協力

⑥地域における国際交流活動の補助

⑦上記に掲げるもののほか、西都市（以下「市」という）及び外国語指導助手業務受託者（以下「受託者」という）が同意するその他の業務

５　業務日、勤務時間等

①授業時数は、休憩時間を除き１週間について３５時間以内とする。
②業務日は月曜日から金曜日まで（国民の祝日を除く）とする。ただし、学校行事等の関係で事前に双方の合意がある場合には、その限りではない。

③業務時間は毎日午前８時３０分から午後４時１５分までとし、１日につき７時間を超える勤務をさせないものとする。
④配置日程、配置時限の割り振りについては、別途市及び受託者の協議の上定めるものとする。
　⑤ALTによる業務が実施できない場合、受託者は速やかに代替ALTの対応を取ること。

　　また、長期欠勤等により市が実際に被った損害について、市は受託者へ賠償を求めるものとする。
　⑥昼食については、学校給食を予定している。１食約３００円を自己負担するものとし、原則、学校訪問の都度学校へ支払うものとする。

　　

６　外国語指導助手の人数

　　４名とする

７　外国語指導助手資格条件

　①母国語（母語）が英語であり、業務に必要な大学卒業以上の学歴、指導力を有する者。

　　※TESOLの資格所有者であればなお可。
　②業務の遂行に必要なビザを取得しており、かつ身元保証ができる者。

　③日本の学校教育を理解し、指導に熱意のある者。

　④日本の文化を理解し、異文化での生活への対応性があること。

　⑤社会人としての責任と協調性があること。
８　受託者の管理業務

　①本事業が適切に実施できるように外国語指導助手への指導・助言、配置校とのスケジュール等にかかる連絡調整。

　②外国語指導助手としての技能習得のための研修の実施。

　③外国語指導助手の服務指導及び労務管理並びに健康診断等の実施。

　④教育委員会、学校、外国語指導助手の連絡体制の整備。

　⑤外国語指導助手の住居の確保、管理は受託者が責任を持って対応すること。

　⑥天災、事故、法律違反等の各種トラブルへの危機管理体制。リスク管理（民事・刑事事件、違法行為等含む）は受託者が責任を持って対応すること。
　⑦外国語指導助手が疾病その他の理由で所定の業務を行えない場合、または外国語指導助手の評価が芳しくなく、かつ再指導を実施しても改善が見られないなど交代が必要な場合の迅速かつ適切な対応。

　⑧月間勤務実績状況等の報告。

　⑨外国語指導助手が業務上知りえた情報を他に漏らさないよう指導を徹底すること。

９　委託料支払い方法

　　毎月、受託者に口座振込により支払うものとする。

１０その他

　  その他、この要領に定めのない疑義が生じた場合は、市と受託者で協議の上別途定め
る。

《担当》

西都市教育委員会教育政策課学校教育係

TEL　０９８３－４３－３４３８

FAX　０９８３－４３－４８６５

E-mail　gakkou@city.saito.lg.jp

